
 
 

 
TABELLA DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI –SETTORE DIDATTICA E INTERNAZIONALIZZAZIONE 

 
 
 
 

Procedimento Unità 
organizzativa 
competente 

Contatti Responsabile 
procedimento 

Durata 
massima 

Orari 
sportello 

Immatricolazione 
e iscrizione ai 
corsi di studio 

Segreteria 
didattica 
 

Tel. 0862 22122 
e-mail: 
studenti@consaq.it 
musicoterapia@consaq.it 

Direttore Procedura on-
line in tempo 
reale 

Sportello in 
presenza: 
mercoledì-
venerdì e 
sabato 
dalle ore 
10:00 alle 
ore 12:00 
Sportello 
telefonico: 
martedì e 
giovedì 
dalle ore 
8,30 alle 
10:00 

Gestione 
programmazione 
esami di 
ammissione, di 
profitto e finali 

c.s. c.s. c.s. Come da 
regolamenti e 
da delibera 
del Consiglio 
accademico 

c.s. 

Rilascio certificati c.s. c. s. c.s. 10 giorni dalla 
richiesta 

c. s. 

Riconoscimento 
crediti 

c.s. 
 

c.s. c.s. 90 giorni dalla 
richiesta 

c.s. 

Trasferimento ad 
altro 
Conservatorio 

c.s. c.s. c.s. In tempo 
reale 

c.s. 

Rinuncia agli studi c.s. c.s. c.s. 30 giorni dalla 
presentazione 
dell’istanza 

c. s. 

Rilascio 
pergamene 

c.s. c.s. c.s. 30 giorni dalla 
disponibilità 
della 
pergamena 

c.s. 

Preparazione 
provvedimenti 
sospensione e 
riattivazione 
carriera 

c.s. c.s. Direttore 
amministrativo 

Tempestivo c.s. 

Rilascio diploma 
supplement 

c.s.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   c.s. c.s. 90 giorni dalla 
richiesta 

c.s. 

Verifica 
documentazione 
studenti con 
titolo estero 

c.s. c.s. c.s. Tempestivo c.s. 

Accesso agli atti c.s. c.s. Direttore 
amministrativo 

30 giorni dalla 
richiesta 

c.s. 

Stipula accordi 
mobilità Erasmus 

Ufficio Erasmus 
 

Tel. 0862 22122 
e-mail: 

Direttore La durata del 
procedimento 

Sportello in 
presenza: 

mailto:studenti@consaq.it


V 

erasmus@consaq.it dipende dai 
tempi di 
espletamento 
della 
procedura 
interna dei 
partner 

lunedì, 
mercoledì, 
giovedì e 
venerdì 
dalle ore 
10:00 alle 
ore12:00  

Rilascio attestati 
di mobilità 

c.s. c.s. Direttore 
amministrativo 

7 giorni dalla 
richiesta 

 

Rendicontazione 
risorse 
economiche 
nazionali ed 
europee per 
progetti Erasmus 

c.s. c.s. Direttore 
amministrativo 

Termini di 
legge 

c.s. 

 


